
Externe Stellenausschreibung 
 

 

 

Bischöfliches Ordinariat Regensburg 

Hauptabteilung Finanz- und Vermögensverwaltung  

Abteilung 2 - Kirchensteueramt 

 

 

Das Bischöfliche Ordinariat Regensburg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

 Fachkraft Druck Kirchensteuerbescheide und Unterstützung 

Kirchensteuerveranlagung (m/w/x) 
 

 

Teilzeit mit bis zu 19,5 Wochenstd. / zunächst befristet bis 31.08.2025 
 

(anzugeben ist die Referenz-Nr. 649.KiStAmt.Druck.ext)  
 

Aufgabengebiet: 

 Eigenverantwortlich Sicherstellung des reibungslosen Ablaufs des Druck- und Kuvertierungsprozesses  
 Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern 
 Eigenständige und effiziente Organisation und Verwaltung aller Lageraktivitäten in Zusammenhang mit 

dem Druck der Kirchensteuerbescheide 
 Unterstützung der Sachbearbeitung bei Anfragen an Meldebehörden, Finanzämter, Steuerberatern und 

Steuerpflichtigen 
 Selbstständige Überprüfung und Korrektur von Adressdaten und variablen Informationen 
 Erteilung telefonischer Auskünfte gegenüber Steuerberatern und Steuerpflichtigen 
 
Anforderungsprofil:  

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Beschäftigtenlehrgang I oder vergleichbare 
Qualifikation 

 Berufserfahrung bevorzugt im Bereich der allgemeinen kaufmännischen Verwaltung oder im Output 
Management 

 Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket 
 Grundlegende Kenntnisse im Bereich Einkommensteuerrecht, Abgabenordnung und des 

Kirchensteuergesetzes 
 Belastbarkeit, Flexibilität, Mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeit 
 Verantwortungsbereitschaft, selbstständige Arbeitsweise, Bereitschaft zur Arbeit im Team 
 Identifikation mit den Zielen und Aufgaben der katholischen Kirche 
 
Unsere Leistungen: 

 Interessanter und moderner Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten 
 30 Tage Jahresurlaub plus zusätzlich 24.12., 31.12. und Faschingsdienstag frei 
 Eine den Aufgaben und der Verantwortung entsprechende Vergütung 
 Zahlreiche Zusatzleistungen, z. B. betriebliche Altersversorgung, Beihilfeversicherung, vermögenswirksame  

Leistungen, Kinderbetreuungszuschuss und bezuschusstes Deutschlandticket-Job  
 

Die Vergütung bestimmt sich nach den Regelungen des Arbeitsvertragsrechts der bayerischen Diözesen (ABD). 

 

Für Vorabinformationen steht Ihnen der Leiter des Kirchensteueramtes, Herr Clemens Foierl,  
Tel. 0941/597-1201, gerne zur Verfügung. 
 



Bitte beachten Sie die „Information und Einwilligungserklärung zur Verarbeitung personenbezogener Daten 
(gemäß KDG)“ auf www.bistum-regensburg.de/berufung-berufe/stellenangebote. 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe der Referenz-Nr. bis 18.07.2024 an 
das:  
 
Bischöfliches Ordinariat Regensburg        oder gerne auch elektronisch an 
Hauptabteilung Personal           bewerbung@bistum-regensburg.de       
Niedermünstergasse 1        (Bitte im Mail-Betreff die Ref.Nr. angeben)  
93047 Regensburg          

http://www.bistum-regensburg.de/berufung-berufe/stellenangebote
mailto:bewerbung@bistum-regensburg.de

